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1. Objetivo

Establecer las herramientas de un horario tipo para contribuir con el desarrollo integral de los
alumnos cumpliendo las actividades y tareas académicas, deportivas y de servicios.

2. Alcance

Desde el horario tipo base hasta el horario tipo especifico.

3. Receptor del servicio

Todos los alumnos deportistas de los diferentes perfiles y personal.

4. Responsable

Todos los lideres de los diferentes componentes

5. Areas Involucradas

AREA RESPONSABLE FIRMA
(PUESTO)
Direccion de Licenciatura y | Director de Licenciatura y
Posgrado Posgrado
Direccién de Nivel Bésico Director de Nivel Basico
Direccién Deportiva ART D|recto_r del - Componente
Deportivo

Direccion de Administracion y
Finanzas

Director de Administracion y
Finanzas

Direccién de comunicacion

Director de Comunicacion

Direccion de mercadotecnia

Director de Mercadotecnia

Direccién de operaciones

Director de Operaciones

Direccién de tecnologias de la
informacién

Director de Tecnologias de
la Informacién

Gerencia de recursos humanos | Gerente de Recursos
Humanos UFD
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Gerencia de recursos humanos | Gerente de Recursos
Humanos ART

Gerencia de recursos humanos

Gerente de Reclutamiento y
Seleccién

Gerencia de residencia

Gerente de Residencia ART

Coordinacion de admisiones

Responsable de
Admisiones

Coordinacion de comedor

Lider General de Comedor

Coordinacién de enlace | Responsable de Enlace

operativo Operativo

Direccién de competitividad Coordinador de
Competitividad

Coordinacién de gimnasio

Coordinador de Gimnasio

Coordinacion de servicios
escolares

Coordinador de Servicios
Escolares

Direccion medica

Director médico del CEMA

Direcciébn de administracion y

finanzas CEMA

Gerencia administrativa
CEMA

6. Procedimiento de elaboraciéon de Horario Tipo

Definicion de Horario Tipo
Documento que distribuye y establece las actividades que debe realizar el alumno-deportista a lo largo
del dia.
Componente deportivo
6.1.1 Definir la proyeccion de las categorias para el proximo ciclo académico deportivo.
6.1.2 Convocar a reunién en el mes de mayo a los lideres de los tres componentes académico,
deportivo y organizacional y/o de servicios para construir el horario base que operara en el ciclo
académico correspondiente.

La construccién de horario tipo base se realiza en tres etapas:
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1. Identificacion y determinacion y horario de entrenamientos.
Identificacion y determinacion de horarios académicos.
3. ldentificacion y determinacion de horarios de inicio y término de actividades de alimentacion,

descanso, AOTL y lavanderia.

Administrador de gimnasio

6.1.3 Crear categorias en sistema SIA con base a los niveles deportivos proyectados en la estructura
deportiva.

6.1.4 Realizar carga de horario tipo base en sistema SIA en relacion a la estructura deportiva con los
diferentes perfiles de las categorias (perfiles de alumnos deportistas ART, fuerzas basicas y tiempo

completo).

Academia

6.1.5 Realizar horario académico por lineas y licenciaturas.

6.1.6 Solicitar a través de memorandum a tecnologias de la informacion la apertura de categorias en
sistema del siguiente ciclo escolar y programa académico autorizado a la SEP proyectado en el POA
6.1.7 Subir al SIA los Horarios Tipo base de las categorias.

6.1.8 Asignar a los alumnos liberados en sus categorias a su horario tipo base.
Responsable de cada area
6.1.9 Realizar horario tipo prebase en sistema SIA para las categorias perfiles de alumnos deportistas

ART, fuerzas bésicas. (15 dias antes de la operacion)

Enlace operativo
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6.1.10 Autorizar horario tipo prebase en sistema SIA para las categorias perfiles de alumnos

deportistas ART vy fuerzas basicas. (15 dias antes de la operacion)

Responsable de cada area
6.1.11 Realizar horario tipo especifico en sistema SIA para las categorias perfiles de alumnos

deportistas ART, fuerzas basicas, tiempo completo y UFD.

Enlace operativo
6.1.12 Autorizar horario tipo especifico en sistema SIA para las categorias perfiles de alumnos

deportistas ART y fuerzas basicas.

Lideres académicos
6.1.13 Autorizar horario tipo especifico en sistema SIA para las categorias y perfiles de alumnos
deportistas UFD, UFD con residencia y posgrado.

6.1.14 Socializar los horarios tipo en la reunién técnica de categoria y en la reunion de planeacion.

Responsable de todas las areas

6.1.15 Operacionalizar los horarios tipos de acuerdo a los establecidos.

Alumnos deportistas

6.1.16 Consultar y Cumplir con el horario tipo en tiempo y forma.
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7. Diagrama de Flujo / Soporte Referencial (imagenes, fotos, referencias)

Esquematizacién de los pasos (proceso, gestion, operacion), / fotos, imagenes, etc.

Alumno Componente Componente Componente de Responsable de
deportista académico deportivo servicios cada area
Definir la
6.1.1 proyeccién de las
categorias.
A 4
Convocar a reunion
6.1.2
en el mes de mayo.
Crear categorias
6.1.3 en sistema SIA.
Realizar carga
6.1.4 l de horario tipo.
Realizar
horario
6.1.5 académico
por lineas y
licenciatura.
Solicitar a
través de
6.1.6 memorandum
" la apertura de
categorias.
Elaboro Autprizo Reviso Libero
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Subir al SIA
los Horarios
6.1.7 Tipo base de
las categorias.
Asignar a los
alumnos
6.1.8 liberados en
sus
categorias.
\ 4
Realizar horario
6.1.9 tipo prebase en
sistema SIA.
\4
Autorizar horario
6.1.10 tipo prebase en
sistema SIA.
Realizar horario
6.1.11 tipo especifico
l en sistema SIA.
Autorizar horario
6.1.12 tipo especifico
l en sistema SIA.
Autorizar
horario tipo
especifico en
6.1.13 sistema SIA.
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Socializar los
horarios tipo
6.1.14 en la reunion
enlaRTCy
planeacion.
Operacionalizar
6.1.15 l los horarios tipos.
Consultan 'y
Cumplen
6.1.16 con el
horario tipo.

8. Resultado deseado / Entregables

Cumplimiento de horario tipo por estudiantes deportistas segun el perfil y categoria correspondiente.

9. Indicador (es)

Hacer referencia al resultado programado.

Indicador Descripcion Factor Formula Frecuencia | Meta
Horario tipos
. Cumplimiento L rogramados
Operativo piimien Eficiencia brog Mensual 100%
de horariotipo | — 77 7T | mmemmemeeeee- x100
Horarios tipo realizados
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10.

Aportaciéon / Alineacion ala Filosofia Institucional / PDI

Es un instrumento para apoyar la educacion de calidad y la excelencia académico-deportivo, asi
como para asegurar el funcionamiento organizacional de la UFD.

Referencia: Filosofia institucional

Misién:

Brindar educacion de calidad a través de programas de excelencia académico-deportivos
comprometidos con la investigacion en los campos profesionales de las ciencias del deporte,
integrados a los procesos de globalizacion, utilizando las tecnologias de informacion y
comunicacién para generar comunidades de aprendizaje altamente competitivas y contribuir al
progreso con responsabilidad social.

Vision:

Ser reconocida como una universidad lider en los diferentes ambitos del conocimiento,
produciendo distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia, a través de sus
centros de atencion y extension universitaria en el pais y el mundo con infraestructura,
tecnoldgico-educativa y deportiva de vanguardia para formar y capacitar profesionales integrados
al desarrollo de nuestras sociedades.
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